资产评估业务检查底稿有关说明
    一、资产评估业务检查底稿的种类
表1 资产评估业务基本情况表；
表1-1 单项资产或资产组合评估业务检查底稿；
表1-2 企业价值评估业务检查底稿；
表1-3 企业国有资产评估（企业价值评估）业务检查底稿；
表1-4 其他评估业务检查底稿；
表2 无形资产评估业务基本情况表；
表2-1 无形资产评估业务检查底稿；
表2-2 专利资产评估业务检查底稿；
表3 初次会谈记录； 
表4 询问记录；
表5 通用检查底稿；
表6 与签字评估师交换意见记录；
表7 与被检机构交换意见记录；
表8 需评估机构提供的资料清单；
表9 评估机构基本情况表。
二、资产评估业务检查底稿的适用范围
（一）表1，适用于填写单项资产或资产组合（不包含无形资产，包含土地使用权的非企业价值资产）评估业务及企业价值评估业务的基本情况；检查人员应根据所检查业务的具体情况作出选择，并在表1标题下相应的□内划√明示。
（二）表1-1，适用于单项资产或资产组合（不包含无形资产，包含土地使用权的非企业价值资产）评估业务的检查。检查人员应根据所检查业务的具体情况作出选择，并在表1-1标题下相应的□内划√明示。
（三）表1-2，适用于企业价值评估业务的检查。
（四）表1-3，适用于企业国有资产评估（企业价值评估）业务的检查。
（五）表1-4，适用于其他评估业务的检查，其他业务主要包括《资产评估行业市场开拓路线指引（2013年）》（中评协[2013]219号）所指的，单项资产或资产组合、企业价值评估、企业国有资产评估、无形资产评估、专利资产评估以外的资产评估业务。
（六）表2，适用于填写无形资产（不含土地使用权）评估业务的基本情况。
（七）表2-1，适用于无形资产（不含土地使用权）评估业务的检查。
（八）表2-2 ，适用于专利资产评估业务的检查。
（九）表3、表4、表5，分别适用于与被检机构初次会谈记录、询问记录、检查情况记录。
（十）表6、表7，分别适用于与被检评估报告签字评估师和被检机构法人（首席评估师）交换意见记录。
（十一）表8、表9，分别适用于对被检机构基本情况的了解。
三、检查内容的执行情况填写要求
检查底稿表1-1、表1-2、表1-3、表1-4、表2-1、表2-2，每一项检查内容的检查结论采用定量打分和定性意见相结合的形式表述，即对每一项检查内容的执行情况进行打分的同时，还要形成书面的检查意见，指出其存在的主要问题。
检查人员对检查底稿表1-1、表1-2、表1-3、表1-4、表2-1、表2-2检查内容的执行情况进行打分时，要在各项检查内容对应的执行情况栏中填写检查得分，每一检查内容的分值范围是0-5分，每一检查内容的具体检查要点和打分要求详见各检查底稿的编制说明。
检查人员对检查底稿表1-1、表1-2、表1-3、表1-4、表2-1、表2-2检查内容的执行情况进行打分时，如果有不适用情况的，要在对应该项的不适用栏中填写√。
检查人员对序号中带★号的一行不进行打分，其得分由它所包括内容的得分合计而成。
四、检查意见的编写要求
（一）评估工作底稿规范性和完备性检查意见。检查人员应当填写评估工作底稿规范性和完备性方面每一检查内容（打分项）存在的主要问题，以便与被检查机构及其注册资产评估师交换意见。
（二）评估报告内容规范性和完备性检查意见。检查人员应当填写评估报告内容规范性和完备性方面每一检查内容（打分项）存在的主要问题，以便与被检查机构及其注册资产评估师交换意见。
（三）评估业务整体检查意见。检查人员应当根据评估工作底稿和评估报告内容的规范性和完备性的检查情况，着重从是否形成了能够支持评估结论的工作底稿和是否在评估报告中提供了必要信息、使评估报告使用者能够合理理解评估结论这两方面，对被检查评估业务整体进行评价。检查人员应当填写具体的评价意见及理由。
检查意见应当由检查组集体讨论确定。检查人员应尽可能根据发现问题的性质和影响程度，量化对评估结果的影响程度，特别是要对主要问题的影响程度进行说明。
五、被检机构意见的填写要求
检查人员应当就检查中发现的问题与被检查评估机构及被检查报告的签字注册资产评估师进行交流沟通。
如果被检查报告的签字评估师对检查发现的问题没有异议，应当在“与签字评估师交换意见记录”中签署“以上情况属实”，并签名；被检查评估机构对检查发现的问题没有异议，应当在“与被检机构交换意见记录” 中签署“以上情况属实”，并由机构法定代表人（首席评估师）签名、盖机构公章。如果被检查评估机构及被检查报告的签字评估师对检查意见有异议，应当在交流意见的过程中明确表示异议，并确认交流意见记录中确属是自己真实意见的表达，应签署“以上情况属实”，签字盖章。同时，由被检机构提出具体的书面意见及理由，并提供相关的证明材料，由机构法定代表人及签字注册资产评估师签名，盖机构公章。
六、检查底稿的编写要求
（一）检查底稿包括检查人员编写的检查底稿和从被检查机构复印的有关资料两部分。检查人员对每一打分项不仅要按照打分要求进行打分，而且要将每一打分项存在的具体问题填写在通用检查底稿中，并在检查底稿的索引栏内填上交叉索引号。对于有问题的评估底稿，应当复印并注明索引。
（二）检查人员要与签字评估师就通用检查底稿中记录的所有问题进行沟通、确认，并形成相应的询问记录。
（三）对于同一评估对象采用两种基本评估方法的，只对形成最终评估结论的基本评估方法的运用情况及形成的评估工作底稿和报告打分；同时，要在检查意见中记录另一种基本评估方法运用中存在的主要问题。
（四）检查人员在检查工作中要恪尽职守，事实求是，客观公正地打分和发表检查意见。以便管理部门真实地了解评估机构的执业问题和准则的实施情况，利于今后的管理工作有的放矢和准则的不断完善。
（五）检查人员要将自己检查的评估报告复印一份归入检查底稿。
（六）所有从被检查机构复印的评估工作底稿和评估报告以及其他的证明材料，都要加盖被检查机构公章。
七、检查底稿内容的设计依据
检查底稿内容的设计是以现行资产评估机构审批管理办法、评估准则、指导意见和相关指南为依据的。主要包括：
（一）《资产评估机构审批和监督管理办法》（财政部令第64号）
（二）关于贯彻实施《资产评估机构审批和监督管理办法》认真做好资产评估机构管理工作的通知（财企[2011]450号）
（三）《资产评估准则——基本准则》（财政部财企[2004]20号）
（四）《资产评估职业道德准则——基本准则》（财政部财企[2004]20号）
（五）《注册资产评估师关注评估对象法律权属指导意见》（中国注册会计师协会会协[2003] 18号）
（六）《资产评估准则——评估报告》、《资产评估准则——评估程序》、《资产评估准则——业务约定书》、《资产评估准则——工作底稿》、《资产评估准则——机器设备》、《资产评估准则——不动产》、《资产评估准则——企业价值》、《以财务报告为目的的评估指南（试行）》、《资产评估价值类型指导意见》（中国资产评估协会 中评协[2007]189号）
（七）《资产评估准则——无形资产》、《专利资产评估指导意见》（中国资产评估协会 中评协[2008]217号）
（八）《企业国有资产评估报告指南》（中国资产评估协会 中评协[2008]218号）
（九）《珠宝首饰评估指导意见》（中国资产评估协会 中评协[2003]1号）
（十）《资产评估操作规范意见（试行）》（国家国有资产管理局 国资办发[1996]23号）
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