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前 言

本文件按照 GB/T 1.1—2020《标准化工作导则　第 1 部分：标准化文件的结构和起草规则》的规

定起草。

请注意本文件的某些内容可能涉及专利。本文件的发布机构不承担识别专利的责任。

本文件由全国资产管理标准化技术委员会（SAC/TC 583）归口。

本文件起草单位：中华人民共和国财政部资产管理司、中国标准化研究院。

本文件主要起草人：单仁慧、徐淑、高大平、余建宏、刘波、张戈、张志辉、冯静、刘瑞悦、张俊仪、

高昂。
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资产管理　数据资产登记指南

1　范围

本文件确立了组织开展数据资产登记的总体原则，提供了数据资产登记实施方、登记内容、登记流

程和登记系统的指导。

本文件适用于组织对数据资产进行登记。

2　规范性引用文件

下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文

件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于

本文件。

GB/T 33172　资产管理　综述、原则和术语

GB/T 47949　资产管理　数据资产分类与代码

3　术语和定义

GB/T 33172 界定的以及下列术语和定义适用于本文件。

3.1　
数据资产　data asset
组织过去的交易或事项形成的，由组织合法拥有或控制的，预期能够产生服务潜力或带来经济利

益流入的数据资源。

3.2　
数据资产确认　data asset confirmation
组织按规定对数据资源进行识别判断，并将符合资产确认条件的数据资源作为数据资产管理的

过程。

3.3　
数据资产信息卡　data asset card
记录数据资产基本信息、财务信息、使用信息、授权信息和处置信息等的载体。

3.4　
数据资产登记　data asset registration
组织对已确认的数据资产，通过数据资产信息卡、资产台账等予以记载的活动。

3.5　
数据资产台账　data asset register
汇总数据资产信息卡信息，进行数据资产记录与管理的台账。

3.6　
数据资产备查簿　data asset subsidiary record
对暂不具备确认登记条件的数据资产，进行辅助性记录和管理的备查簿。
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4　总体原则

4.1　安全性

组织对数据资产形成和登记活动的全过程，符合数据安全、网络安全的要求。

4.2　合规性

组织建立健全管理措施，确保数据资产的来源、应用及登记活动全流程合规。

4.3　可追溯性

组织采用适宜的技术措施，确保数据资产登记的全生命周期可追溯。

5　登记实施方

组织内部进行数据资产登记工作的主要岗位和职责包括但不限于：

——承担数据资产采购、生产、运营和使用职责的部门/岗位，提供数据资产登记相关要素信息；

——承担数据资产管理职责的部门/岗位，登记数据资产信息卡，汇总、管理数据资产台账；

——承担会计核算职责的部门/岗位，登记数据资产相关会计凭证和账簿；

——承担数据技术和信息化管理职责的部门/岗位，负责数据资产合规审查。

6　登记内容

6.1　资产台账登记

6.1.1　组织按照资产管理制度规定，通过数据资产信息卡，对数据资产新增、使用、处置等信息进行登

记并持续维护，汇总形成数据资产台账。登记信息包括但不限于资产名称、资产原值、摊销状态、数据

来源、数据规模、更新频率、权属信息是否确权登记、是否授权运营等。

6.1.2　当组织对外授予数据加工使用权、数据产品经营权时，在本组织数据资产信息卡中对授权进行

登记标识，在不影响本组织继续拥有或控制数据资产的前提下，可不减少或不核销本组织数据资产。

6.1.3　数据资产登记过程中的资产编号采用唯一编码标识，资产分类依据 GB/T 47949 给出的数据资

产分类与代码执行。

6.2　会计账簿登记

组织按照会计准则制度规定，根据原始凭证登记数据资产会计凭证和账簿，对数据资产相关财务

信息进行全面、系统、连续、分类地记录。登记信息宜包括但不限于记账凭证号、会计科目、摘要、借方、

贷方、金额、记账人、审核人、记账日期等。

7　登记流程

7.1　登记流程图

组织根据资产、财务管理规定以及内部控制要求，开展数据资产初始登记、变更登记和注销登记，

确保账账相符、账实相符。登记流程图见图 1。
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图 1　数据资产登记流程图

7.2　初始登记

组织在数据资产初始登记前，判断数据资源是否符合数据资产确认条件，当资产暂不具备初始确

认条件时，可先纳入资产备查簿。

组织对数据资产进行初始登记，主要过程包括以下内容。

a） 数据资产采购、生产、运营和使用部门/岗位提供数据资产初始登记内容及证明材料等：

1） 发生数据资产采购业务时，数据资产采购部门/岗位提供数据资产采购审批证明材料，数

据资产合法交易合同，数据资产合法交易凭证等；

2） 发生数据资产生产业务时，数据资产生产部门/岗位提供相关证明材料，数据资产生产相

关凭据等；

3） 发生数据资产授权运营业务时，数据资产运营部门/岗位提供数据资产合法授权运营审

批证明材料，数据资产合法授权运营协议，数据资产加工、经营相关凭据等；

4） 数据资产使用部门/岗位提供数据资产接收记录、用途、使用状况、使用方向、使用人、资

产状态等信息。

b） 数据资产管理部门/岗位核实数据资产及采购、生产、运营、使用等信息，发起建立数据资产信

息卡申请，履行相关程序后，完成数据资产信息卡和台账登记。

c） 财务部门/岗位核查数据资产相关凭据，发起会计凭证和账簿登记申请，履行相关程序后，完

成会计凭证和账簿登记。

d） 数据技术和信息化管理部门/岗位负责数据资产初始登记合规审查。

7.3　变更登记

组织根据数据资产信息变动情况进行变更登记，主要过程包括：

a） 数据资产采购、生产、运营和使用部门/岗位提供数据资产变更登记内容及证明材料等；

b） 数据资产管理部门/岗位核实并发起数据资产信息卡变更申请，履行相关程序后，完成数据资

产信息卡变更和台账登记；

c） 财务部门/岗位核查数据资产变更相关凭据，按需发起会计凭证和账簿登记申请，履行相关程

序后，完成会计凭证和账簿登记；

d） 数据技术和信息化管理部门/岗位负责数据资产变更登记合规审查。

7.4　注销登记

组织根据数据资产终止确认情况进行注销登记，主要过程包括：

a） 数据资产采购、生产、运营和使用部门/岗位提供数据资产注销相关证明材料等；

b） 数据资产管理部门/岗位核实并发起数据资产注销申请，履行相关程序后，完成数据资产信息
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卡和台账注销；

c） 财务部门/岗位核查数据资产注销相关凭据，发起会计凭证和账簿登记申请，履行相关程序

后，完成会计凭证和账簿登记；

d） 数据技术和信息化管理部门/岗位负责数据资产注销登记合规审查。

8　登记系统

8.1　系统工具

8.1.1　组织宜使用资产管理数字化工具进行数据资产登记。

8.1.2　数字化工具的功能、性能满足数据资产信息卡、台账和账簿登记需要。

8.2　信息要点

8.2.1　数据资产登记信息包括基本信息、财务信息、使用信息、授权信息和处置信息，根据组织数据资

产管理需要细化登记信息。

8.2.2　以行政事业单位适用为例，登记信息要点提示见附录 A。
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附　录　A
（资料性）

数据资产登记信息要点提示

A.1　基本信息

数据资产基本信息与登记提示见表 A.1。

表 A.1　基本信息表

信息名称

资产编号

资产名称

计量单位

更新频率

流通类型

取得日期

权属信息

登记提示

按 GB/T 47949

分为实时更新、按日更新、按月更新、

按年更新、不更新、其他

分为可直接交易流通、不可直接交易

流通

分为持有权、使用权、经营权（支持多选）

信息名称

单位会计科目

资产分类

数据覆盖地域

数据记录日期

数据来源

数据形式

数据资产简介

登记提示

按 GB/T 47949

按照行政区划选择填写，例如：北京

市、北京市/西城区（支持多选）

记录日期，与登记的数据项数量、数据

记录数量、数据表数量对应

分为自行生产、协议获得、公开收集、

其他来源等

分为数据集、数据报表、其他等

数据资产简介

A.2　财务信息

数据资产财务信息与登记提示见表 A.2。

表 A.2　财务信息表

信息名称

价值类型

资产原值/元

均价/单价/元

记账日期

摊销状态

摊销年限/月

残值率

累计摊销/元

财务负责人

登记提示

参考预算管理一体化要素目录选择填列

信息名称

经费来源

财务入账状态

记账凭证号

摊销方法

月摊销额/元

已摊销月数

净值/元

登记提示

财政拨款/元

非财政拨款/元

参考预算管理一体化要素目录选择填

列，分为财务已入账、未入账等

A.3　使用信息

数据资产使用信息与登记提示见表 A.3。
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表 A.3　使用信息表

信息名称

资产状态

管理部门

管理人

共享类型

开放类型

使用单位

使用责任主体

登记提示

分为无条件共享、有条件共享、

不予共享

分为无条件开放、有条件开放、

不予开放

如涉及多家单位，按照××××、

××××、××××分别填写

参考预算管理一体化要素目录

选择填列。例如：单位、司（处、

科、股）、人

信息名称

是否交易使用

交易使用累计价值/元

交易平台名称

交易标的评估机构

交易标的评估价值/元

交易标的评估日期

登记提示

是/否

按照××××（交易标的名称）⁃
××××（评估机构）填写

按照××××（交易标的名称）⁃
××××（评估价值）填写

按照××××（交易标的名称）⁃
××××（评估日期）填写

A.4　授权信息

数据资产授权信息与登记提示见表 A.4。

表 A.4　授权信息表

信息名称

是否被授权运营

授权运营起始时间

登记提示

是∕否

YYYYMMDD。当“是否被授权运

营”选择“是”时，该项必填

信息名称

授权运营主

体

授权运营终

止时间

登记提示

当“是否被授权运营”选择“是”时，该项

必填

YYYYMMDD。当“是否被授权运营”选

择“是”时，该项必填

A.5　处置信息

数据资产处置信息与登记提示见表 A.5。

表 A.5　处置信息表

信息名称

处置形式

处置时间

登记提示

变更、注销等

信息名称

处置渠道

处置收益

登记提示
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